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毕业论文(设计)管理系统使用指南

指导教师端
南京先极科技有限公司
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指导教师
1 系统登录
1.1首页信息

指导教师输入帐号、密码和验证码后，点击“登录”即可进入指导教师界面。如下图：

登录地址：http://thesis.hznu.cn/
账号：教务处提供
密码：教务处提供
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在上图中可以查看教务部发布的通知公告和资料下载。

1.2 进入系统

指导教师登录后，进入如下图界面，页面上部显示登录帐号的姓名和身份，左面显示指导教师的操作权限，右面的通知公共、校内公告和院内公告显示系统管理员和学习中心管理员发布的供登录人员查看的公告信息。
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2 流程管理
2.1确认选题
指导教师确认学生选题信息，若指导教师点击‘同意’按钮，即可同意该学生选题，后面该学生所有的过程材料信息都由该老师进行审核；若指导教师点击‘不同意’按钮，即学生可重新选题，等待分配新的指导教师后由新课题的指导教师进行确认课题。如下图：
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2.2下载任务书
指导教师可以下载查看教务处上传的任务书信息。如下图：
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2.3审阅开题报告

指导教师审阅学生提交的开题报告信息，若审核通过，则学生开始提交初稿。若审核退回，学生可重新修改开题报告后再次提交等待审核。如下图：
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2.4批阅设计（论文）初稿
指导教师审核学生提交的论文初稿信息，并给初稿进行录入分数成绩信息。如下图：
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2.5批阅设计（论文）定稿
指导教师审核学生提交的论文定稿信息，并给定稿进行录入分数成绩信息。如下图：
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3 毕设抽检平台管理
3.1毕设论文材料导出
指导教师可以直接导出九月份需要参与上报国家抽检的、学生的材料信息。如下图：

左上角的“一键导出”:主要是导出学生论文和论文附件材料，导出的命名格式都是按照抽检信息的命名。

左上角的“导出excel”:主要是导出上报的相关字段信息，包括有论文题目、指导教师、学生信息、、课题类型、论文研究方向...信息数据。
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